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FORMULAIRE DE DEMANDE
D’AIDE FINANCIÈRE
SOUTIEN AU FONCTIONNEMENT

FORMULAIRE DE DEMANDE D’AIDE FINANCIÈRE
SOUTIEN AU FONCTIONNEMENT


INSTRUCTIONS
Compléter les différents champs en vous déplaçant avec la touche [TAB] ou en cliquant avec la souris sur le champ à compléter.

Sauvegarder le formulaire sous un nouveau nom, avec l’option Enregistrer Sous du menu Fichier.

N’oubliez pas d’annexer les documents requis. Référer au document de la Politique de reconnaissance des organismes ainsi qu’au document de procédure pour la liste des documents.

Faire parvenir une copie signée ainsi qu’une copie électronique du formulaire et des documents demandés à l’attention de : 

Cynthia Brunelle	
Coordonnatrice des loisirs et de la vie communautaire
Ville de Sutton
11, Rue Principal Sud
Sutton (Québec) J0E 2K0
Courriel : c.brunelle@sutton.ca


	RENSEIGNEMENT SUR LE DEMANDEUR

	NOM DE L’ORGANISME
	[bookmark: Texte1][bookmark: _GoBack]     

	ADRESSE
	[bookmark: Texte2]     
	CODE POSTAL
	[bookmark: Texte3]     

	TÉLÉPHONE
	[bookmark: Texte4]     
	COURRIEL
	[bookmark: Texte5]     

	SITE INTERNET
	[bookmark: Texte6]     

	

	NOM DU RÉPONDANT
	[bookmark: Texte7]     

	TÉLÉPHONE
	[bookmark: Texte8]     
	COURRIEL
	[bookmark: Texte9]     





	HISTORIQUE DE LA PRÉSENCE DE L’ORGANISME À SUTTON ET DES SUBVENTIONS REÇUES DE LA VILLE

	[bookmark: Texte10]     

	MISSION DE L’ORGANISME

	[bookmark: Texte11]     

	NOMBRE DE MEMBRES

	[bookmark: Texte12]     

	COMPOSITION DES MEMBRES ET FONCTIONS

	[bookmark: Texte13]     




	RÉALISATION DE LA MISSION

	MOYENS MIS EN ŒUVRE PAR L’ORGANISME POUR REMPLIR SA MISSION 

	[bookmark: Texte14]     




	NOUVELLES ACTIVITÉS ENVISAGÉES POUR REMPLIR ENCORE MIEUX CETTE MISSION 
(Quels sont les projets réalistes de développement que vous prévoyez réaliser au cours des 2 prochaines années?)

	[bookmark: Texte15]     




	OUTILS POUR ÉVALUER L’ATTEINTE DES OBJECTIFS LIÉS AUX ACTIVITÉS ET AU PUBLIC
(Ce que vous comptez mettre en place au moment de planifier vos projets et activités pour évaluer si vous avez atteint ou non vos objectifs. Par exemple : méthode pour compter l’achalandage, sondage, plan d’action avec les résultats visés, plan de communication précisant le public visé et les moyens à utiliser pour le rejoindre, système informatisé pour la gestion des dossiers d’abonnés, tableau de suggestions et commentaires, etc. Ces exemples ne sont présentés qu’à titre indicatif et c’est à vous d’évaluer ce qui convient actuellement à votre organisme)

	[bookmark: Texte16]     





	RETOMBÉES DES ACTIVITÉS
(indiquez les retombées des activités sur les différents secteurs en précisant, s’il y a lieu, les publics rejoints. Vous pouvez vous référer à la grille d’évaluation pour des exemples de retombées)

	ÉCONOMIQUES

	[bookmark: Texte17]     

	COMMUNAUTAIRES

	[bookmark: Texte18]     

	CULTURELLES

	[bookmark: Texte19]     

	SOCIALES

	[bookmark: Texte20]     




	SITUATION FINANCIÈRE

	PRÉVISION BUDGÉTAIRE

	DÉPENSES
	DESCRIPTION DÉTAILLÉE
	VALEUR MONÉTAIRE
	%

	RESSOURCES HUMAINES
	     
	     
	

	HONORAIRES (PROFESSIONNELS, CONTRATS…)
	     
	     
	

	ACHAT ET ENTRETIEN D’ÉQUIPEMENT OU DE MATÉRIEL
	     
	     
	

	LOCATION D’ÉQUIPEMENT
	     
	     
	

	PUBLICITÉ (DÉPLIANT, CARTE, MÉDIA, INTERNET…)
	     
	     
	

	FRAIS DE BUREAU (TÉLÉPHONE, INTERNET, ASSURANCES, DÉNEIGEMENT, PAPETERIE…)
	     
	     
	

	LOYER
	     
	     
	

	CHAUFFAGE
	     
	     
	

	ASSURANCE RESPONSABILITÉ CIVILE
	     
	     
	

	LICENCES, PERMIS ET INCORPORATION PROFESSIONNELLE
	     
	     
	

	CACHET D’ARTISTES
	     
	     
	

	FRAIS LIÉS À UNE ACTIVITÉ DE COLLECTE DE FONDS
	     
	     
	

	AUTRES (SPÉCIFIEZ)
	     
	     
	

	TOTAL DES DÉPENSES 
	     
	

	DÉPENSES TOTALES DE L’ANNÉE PRÉCÉDENTE 
	     
	

	VALEUR EN TEMPS BÉNÉVOLES RESSOURCES HUMAINES, HONORAIRES ET CACHETS (TAUX HORAIRE 15 $/HEURE OU 30 $/H)
	     
	     
	


IMPORTANT
Le budget doit être équilibré. Le total des dépenses et le total des revenus doivent être égaux.

	SITUATION FINANCIÈRE

	PRÉVISION BUDGÉTAIRE

	REVENUS
	DESCRIPTION DÉTAILLÉE
	MONTANT EN ARGENT
	MONTANT CONFIRMÉ
	VALEUR EN TEMPS BÉNÉVOLES ET EN BIENS ET SERVICES
	%

	MISE DE FONDS EN ARGENT DE L’ORGANISME OU DU PROMOTEUR
	[bookmark: Texte23]     
	     
	|_|
	     
	

	ÉQUIPEMENT, MATÉRIEL OU LOCAL
	     
	     
	|_|
	     
	

	PUBLICITÉ
	     
	     
	|_|
	     
	

	AUTOFINANCEMENT (DONS, COLLECTE DE FONDS…)
	     
	     
	|_|
	     
	

	SUBVENTION RÉGIONALE (PRÉCISEZ LA SOURCE)
	     
	     
	|_|
	     
	

	SUBVENTION PROVINCIALE (PRÉCISEZ LA SOURCE)
	     
	     
	|_|
	     
	

	SUBVENTION FÉDÉRALE (PRÉCISEZ LA SOURCE)
	     
	     
	|_|
	     
	

	VENTES  
(BILLETS, NOURRITURES…)
	     
	     
	|_|
	     
	

	AUTRES TYPES DE COMMANDITES
	     
	     
	|_|
	     
	

	AUTRES SOURCES (PRÉCISEZ)
	     
	     
	|_|
	     
	

	CONTRIBUTION DE LA MUNICIPALITÉ
	     
	     
	|_|
	     
	

	SOUS-TOTAL
	     
	
	     
	

	TOTAL DES REVENUS
	     
	

	REVENUS TOTAUX DE L’ANNÉE PRÉCÉDENTE 
	     
	

	VALEUR EN TEMPS BÉNÉVOLES RESSOURCES HUMAINES, HONORAIRES ET CACHETS (TAUX HORAIRE 15 $/HEURE OU 30 $/H) 
	     
	     
	|_|
	     
	



	AUTRES
Veuillez joindre tous autres documents pertinents

	Confirmation par écrit (lettre d’appui ou résolution) de l’engagement des partenaires, municipalités, etc., s’il y a lieu.
Joindre une copie des plus récents états financiers de l’organisme.

	Autres documents pertinents : procès-verbal de la dernière assemblée générale, copie des règlements généraux de l’organisme, etc…

	JE CERTIFIE QUE LES RENSEIGNEMENTS CI-DESSUS SONT VRAIS ET CONFORMES À LA RÉALITÉ.

	
Faire parvenir une copie signée ainsi qu’une copie électronique du formulaire et des documents demandés à l’attention de : 

Cynthia Brunelle	
Coordonnatrice des loisirs et de la vie communautaire
Ville de Sutton
11, Rue Principal Sud
Sutton (Québec) J0E 2K0
Courriel : c.brunelle@sutton.ca

[bookmark: Texte21]                                                                                                                                                       

	Signature du répondant                                                                                                             Date


	ENGAGEMENT DU CONSEIL D’ADMINISTRATION


	
Notre conseil d’administration a pris connaissance et endosse la présente demande.

[bookmark: Texte24][bookmark: Texte25]Nous mandatons       pour signer, pour et au nom de     , tous les documents relatifs au projet présenté.


[bookmark: Texte22]     
Date                                                                                                     

                                                
Signature du président ou autre personne autorisée de l’organisme
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